Nemzeti Kereskedelmi és Fogyasztovédelmi Hatésag
Gazdasagi Féosztaly

SZAMVITELI REFERENS

munkatarsat keres

Intézménytnk szamviteli referens munkakérbe keres uj munkatarsat, aki az allamhaztartasi szamvitel tertletén

szerzett tapasztalattal és a koltségvetési szervek mikodésének ismeretével rendelkezik.

Leendd munkatars f6bb feladatai:

e azclbiranyzatok, eléiranyzat-médositasok, dtcsoportositasok f6kényvi kényvelése,
e szamviteli nyilvantartasi és konyvvezetési feladatok ellatasa,

. kozremtkodik a havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlati feladatokban, beszamolét alataimaszté leltarak

elkészitésében,

e clvégzi az analitikus nyilvantartasok és a f6konyv rendszeres id6kézonként torténd egyeztetését, az eltérések

korrigalasat és a f6konyvi feladasokat az intézmény tekintetében.

e a szamviteli nyilvantartdsi és konyvvezetési feladatok ellitasa a hatalyos allamhaztartasi jogszabdlyok és
szamviteli el6irasok szerint,
e kozremikodés a havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlati feladatokban, a beszamolok alatimasztisahoz

szitkséges leltarak Gsszedllitisaban és nyilvantartasaban,

o a Forras.NET integralt tigyviteli rendszer aktiv hasznalata a pénziigyi-szamviteli folyamatok soran:

konyvelési tételek rogzitése, adatok lekérdezése, riportok és kimutatasok készitése,

. kozremikodés a belsé és kiilsé ellenbrzésekben, adatszolgaltatasok el6készitésében,
. kapcsolattartas a tarsosztilyokkal, kiilsé partnerekkel, valamint a koltségvetési szervek felé torténd

adatszolgaltatas biztositasa.

Olyan jelentkezdket varunk, akik megfelelnek az alabbi elvarasoknak:
e  kozépfoku gazdasagi végzettség,
e  MS Office alkalmazisok erds felhasznildi szint( ismerete,
o felelGsségteljes munkavégzés, szakmai igényesség, nagymérték( precizitds, megbizhat6sag,
problémamegoldé képesség,
e  proaktivitds, j6 interperszonalis és kommunikacios képesség, kivalo egyiittmikodési képesség,

e  crkdlesi bizonyitvany.

A jelentkezésnél el6nyt jelent:
e legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat pénziigy és szamvitel teriiletén,
e  allamhaztartasi mérlegképes konyveldi végzettség,
e  Forras.Net Birsag modul ismerete,
e KKVTR rendszer ismerete,
e KGR K Adatszolgaltat6 Modul felhasznaléi szintd ismerete,
e  kozigazgatasi szervnél szerzett relevans munkatapasztalat,

e  pilyakezd6k és megvaltozott munkaképességiick jelentkezését is varjuk.

Amit kinalunk:
e 0 hénap prébaidével hatarozatlan idejd kormanyzati szolgalati jogviszony,
e  cafetéria juttatas,
e munkaba jaras koltségtéritése,

e kulturalt munkakdrilmények.

Sziikséges nyelvtudas:

e Nem igényel nyelvtudast



Munkavégzés helye:
1122 Budapest, Varosmajor utca 35.

Jelentkezés modja:

Fényképpel ellatott, a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében foglaltaknak megfelel$ szakmai 6néletrajzot,
valamint motivicios levelet brutt6 fizetési igény megjeldlésével folyamatosan varjuk a human@nkfh.gov.hu email cimre
kildve. Amennyiben a palyazé jelentkezik az allashelyre, ezzel hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyaganak személyes adatait
az NKFH a kivalasztas sorin kezelje. A sikertelen palyazok részére felajanlasra keriil az Onéletrajz Adatbankban (6néletrajzi
nyilvantartasi rendszerben) torténd részvételi lehetség, mely nyilatkozatban a jelentkezs hozzajarul adatai kezelés¢hez. Az
NKFH az Adatbankban rogzitett adatokat egy évig kezeli, azt kdvetéen a dokumentumok torlésre kertlnek. Jelentkezésekor
kérjuk, hogy az e-mail targyaban tiintesse fel a megpalyazott pozici6 nevét.



