Nemzeti Kereskedelmi és Fogyasztovédelmi Hatosag
Gazdasagi Féosztaly

PENZUGYI REFERENS

munkatarsat keres

Leendd munkatars f6bb feladatai:

e a Nemzeti Kereskedelmi és Fogyasztévédelmi Hatosagi tevékenységekhez kapcsol6dé beérkezé szamlak és
egyéb pénzbekérdk ellendrzése, elézetes szabalyossagi vizsgalata (alaki és tartalmi ellenérzés) el6készitése
kifizetéshez (iktatds, szerz6désszer teljesités ellenérzése, a szamlakhoz kapcsolédé okmanyok ellenérzése,
sziikség szerinti szakterileti egyeztetéssel,

o  szamlak kontirozasa,

e  kincstari szamlakkal kapcsolatos gazdasagi események napi szintd, kdnyvelése az Forras.Net rendszerben,

e szamlak érvényesitése,

e szallit6i folybszamlak rendszeres egyeztetése,

e akotelezettségvallalasok pénzlgyi fedezetének el6zetes vizsgalata,

e szerzGdések/megrendelések (kotelezettségvallalisok) formai, tartalmi pénziigyi szempontd ellendrzése,
pénzigyi ellenjegyzésre el6készitése, 16gzitése az tigyviteli rendszerben,

e pénziigyileg nem teljesiilt kotelezettségvallalasok id6szakonkénti kimutatasa,

e  pénziigyi adatszolgaltatds készitése,

e napi szintd kivonat letdltése a Magyar Allamkincstar (MAK) Szamlavezet Rendszer (SZR) feliiletérdl és
betoltése az tgyviteli rendszerbe,

Olyan jelentkezbket varunk, akik megfelelnek az alabbi elvarasoknak:
e kozépfoku gazdasagi végzettség,
e MS Office alkalmazisok erSs felhasznaléi szint( ismerete,
o felel@sségteljes munkavégzés, szakmai igényesség, nagymérték(i precizitds, megbizhatésig, jo
problémamegoldé képesség,
e proaktivits, j6 interperszonalis és kommunikaciés képesség, kivalo egylittmikodési képesség,

e crkolesi bizonyitvany.

A jelentkezésnél el6nyt jelent:
e legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat pénzigy és szamvitel tertletén,
e  allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i végzettség,
e kozigazgatasi szervnél szerzett relevans munkatapasztalat,

e palyakezdSk és megvaltozott munkaképességlek jelentkezését is varjuk.

Amit kinalunk:
e 6 hoénap probaidével hatarozatlan idejd kormanyzati szolgalati jogviszony,
e  cafetéria juttatds,
e munkaba jaras koltségtéritése,

e  kulturalt munkakorilmények.

Sziikséges nyelvtudas:

e  Nem igényel nyelvtudast

Munkavégzés helye:
1122 Budapest, Varosmajor utca 35.

Jelentkezés médja:

Fényképpel ellatott, a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében foglaltaknak megfelelé szakmai 6néletrajzot,
valamint motivécios levelet brutt6 fizetési igény megjeldlésével folyamatosan varjuk a human@nkfh.gov.hu email cimre
kiildve. Amennyiben a pélyazo jelentkezik az allashelyre, ezzel hozzéajarul ahhoz, hogy palyazati anyaganak személyes adatait
az NKFH a kivalasztas soran kezelje. A sikertelen palyazok részére felajanlasra keriil az Onéletrajz Adatbankban (6néletrajzi
nyilvantartasi rendszerben) torténd részvételi lehet6ség, mely nyilatkozatban a jelentkezé hozzajarul adatai kezeléséhez. Az
NKFH az Adatbankban régzitett adatokat egy évig kezeli, azt kdvetéen a dokumentumok totlésre keriilnek. Jelentkezésekor

kérjik, hogy az e-mail targyaban tlintesse fel a megpalyazott pozicid nevét.



