Nemzeti Kereskedelmi és Fogyasztovédelmi Hatésag
Beszerzési, Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztalya

KOZBESZERZESI REFERENS
munkatarsat keres

Leendd munkatars f6bb feladatai:

El6késziti a Gazdasagi Féosztaly Beszerzési, Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
feladatkorébe tartozé beszerzési igényeket és teljeskorten lebonyolitja a ra szignalt
beszerzési eljarasokat;

Koordinalja a ra szignalt kozbeszerzési eljarasok el6készitését és részt vesz azok
lebonyolitasaban;

Sziikség esetén javaslatot tesz az Nemzeti Kereskedelmi és Fogyasztévédelmi Hatdsag
(NKFH) beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatanak feliilvizsgalatara és kijel6lés esetén
el6késziti azok modositasi javaslatait;

Folyamatosan figyelemmel kiséri az NKFH szervezeti egységei altal kezdeményezett, a
beszerzes@nkfh.gov.hu e-mail cimekre érkezG beszerzési és kozbeszerzési igényeket,
azokrol szitkség szerint referal a kdzvetlen felettesének;

A beszerzési igényeket kozbeszerzési szempontbol mindsiti és - a vonatkozo jogszabalyi
eléirasok figyelembevételével - meghatirozza az iranyadd beszerzési/kozbeszerzési
eljarasrendet a raszignalt tigyek tekintetében;

A ra szignalt tgyek tekintetében a beszerzési vagy a kdzbeszerzési szabalyzatnak megfelel6
igényléseket feliilvizsgalja, adminisztralja, beszerzési szempontbdl minésiti és jovahagyasra
kozvetlen  felettesének  el6késziti, valamint  szerzédéstervezeteket és  egyéb
dokumentumokat beszerzési-k6zbeszerzési szempontbol megvizsgalja;

Az altala kezelt eljarasok tekintetében a beszerzések lebonyolitasa soran — adott esetben —
indikativ arajanlatokat kér be, azokat értékeli, valamint a becsiilt érték meghatarozasahoz
szitkséges egyéb modszerek alkalmazasaval meghatarozza a beszerzési igény becsilt értékét;

Kijel6lés esetén az NKFH szervezeti egységek adatszolgaltatasa alapjan Osszeallitja és az
Elektronikus Koézbeszerzési Rendszerben (EKR) valé kozzétételhez sziikséges javaslatot
tesz az éves kozbeszerzési terv tartalmara vonatkozdan, valamint szikség esetén
kezdeményezi a terv évkozbeni modositasat;

Kijel6lés esetén el6késziti a kbzpontositott kozbeszerzési szervezetek hatalya ald tartozo
beszerzési és kozbeszerzési igények éves Osszesitését a kiemelt termékkorre iranyadd
jogszabalyok szerinti médon és kezdeményezi azok jovahagyasat és feltoltését a
meghatarozott online felileteken;

Kijel6lés szerinti esetekben eleget tesz a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek és elkésziti a statisztikai jelentéseket;

Figyelemmel kiséri a (kéz)beszerzési eljarasok eredményeként létrejott szerzédések,
megrendelések  teljesiilését, szitkség szerint javaslatot tesz azok modositasara,
megszintetésére, szitkség szerint adatot kér be és ez alapjan Osszefoglalot készit a
teljestilésrol és amennyiben az adott szerz6dés targya szerinti kiemelt termék targyi hatalya
alapjan iranyadé jogszabdly, vagy a kozpontositott kozbeszerzési szervezet elbirja a
szitkséges adatszolgaltatasokat a meghatarozott online feltleten teljesiti;

A (k6z)beszerzési eljarasok eredményeként létrejott és kilon jogszabaly alapjan kézzétételi
kotelezettség hatalya ald tartozéd szerzédéseket megkuldi az NKFH illetékes szervezeti
egységének kozzétételre;

A kozbeszerzési eljarasok korében kozvetlen kapcesolatot tart az allami kozbeszerzési
szaktanacsadoval vagy a FAKSZ szolgaltatast nyujté kilsé szakértd szervezettel;

Kozremikodik a Beszerzési, Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly adatszolgaltatasi,
jelentés készitési feladataiban.



Olyan jelentkezdket varunk, akik megfelelnek az alabbi elvarasoknak:
* allamilag elismert fels6foku jogasz végzettség,
*  MS Office alkalmazasok erds felhasznaloi szint( ismerete,
* felel6sségteljes munkavégzés, szakmai igényesség, nagymértékd precizitas, megbizhatosag,
j6 problémamegoldo képesség,
* proaktivitas, j6 interperszonalis és kommunikacios képesség, kivald egytttmikodési
képesség,
* erkolesi bizonyitvany.
A jelentkezésnél el6nyt jelent:
* legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
* kozpontositott kzbeszerzési rendszerek online platformjainak készség szintd ismerete,
* kozigazgatasi szervnél szerzett munkatapasztalat,
*  Microsoft Office programok felhasznal6i szintl ismerete,
* palyakezd6k és megvaltozott munkaképességtiek jelentkezését is varjuk.

Amit kinalunk:

* 6 honap probaidével hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony,
* cafetéria juttatas,

* munkaba jaras koltségtéritése a jogszabalynak megfelel6en,

* szakmali fejl6dési lehet6ség,

*  kulturadlt munkakorilmények.

Az illetmény varhat6 Osszege:

e brutté 600 000 — 900 000 Ft/hé, amely a végzettség, szakmai tapasztalat és egyéb feltételek
figyelembevételével kertil meghatarozasra.

Sziikséges nyelvtudas:
* A munkavégzés soran napi szinten nem szitkséges idegen nyelv hasznalata.

Munkavégzés helye:
1122 Budapest, Varosmajor utca 35.

Jelentkezés modja:

Fényképpel ellatott, a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében foglaltaknak megfelel§
szakmai 6néletrajzot, valamint motivacios levelet brutto fizetési igény megjelolésével folyamatosan
varjuk a karrier@nkfh.gcov.hu email cimre killdve. Amennyiben a palyazé jelentkezik az allashelyre,
ezzel hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyaganak személyes adatait az NKFH a kivalasztas soran
kezelje. A sikertelen palydzok részére felajanlasra keriil az Onéletrajz Adatbankban (6néletrajzi
nyilvantartasi rendszerben) tOrténé részvételi lehet6ség, mely nyilatkozatban a jelentkezd
hozzajarul adatai kezeléséhez. Az NKFH az Adatbankban rogzitett adatokat egy évig kezeli, azt
kovetéen a dokumentumok torlésre kertilnek. Jelentkezésekor kérjiik, hogy az e-mail targyaban
tiintesse fel a megpalyazott pozicié nevét.
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